[miejscowość], dnia [dd.mm.rrrr]
Strona wypowiadająca:
[imię i nazwisko / nazwa firmy]
[adres zamieszkania / adres siedziby]
[NIP – w przypadku firmy]
Adresat:
[imię i nazwisko / nazwa firmy]
[adres zamieszkania / adres siedziby]
WYPOWIEDZENIE UMOWY ZLECENIA
z zachowaniem okresu wypowiedzenia
Działając jako zleceniodawca / zleceniobiorca*, wypowiadam umowę zlecenia nr [numer umowy] zawartą dnia [data zawarcia] w [miejscowość] pomiędzy [dane zleceniodawcy] a [dane zleceniobiorcy], z zachowaniem [długość, np. dwutygodniowego / miesięcznego] okresu wypowiedzenia przewidzianego w § [numer] umowy.
Okres wypowiedzenia rozpoczyna bieg w dniu następującym po doręczeniu niniejszego oświadczenia. Umowa ulegnie rozwiązaniu z upływem okresu wypowiedzenia, tj. z dniem [data rozwiązania].
[Wariant dla zleceniobiorcy] Wnoszę o wypłatę wynagrodzenia za czynności wykonane do dnia rozwiązania umowy oraz o zwrot wydatków poniesionych w celu należytego wykonania zlecenia.
[Wariant dla zleceniodawcy] Wynagrodzenie za czynności wykonane do dnia rozwiązania umowy zostanie rozliczone zgodnie z § [numer] umowy. Proszę o złożenie sprawozdania z wykonania zlecenia i wydanie wszystkich dokumentów oraz materiałów otrzymanych w związku z jego realizacją.


…………………………………………
podpis strony wypowiadającej
Potwierdzam otrzymanie wypowiedzenia w dniu …………………………
…………………………………………
podpis adresata
* niepotrzebne skreślić


[miejscowość], dnia [dd.mm.rrrr]
Strona wypowiadająca:
[imię i nazwisko / nazwa firmy]
[adres zamieszkania / adres siedziby]
[NIP – w przypadku firmy]
Adresat:
[imię i nazwisko / nazwa firmy]
[adres zamieszkania / adres siedziby]
WYPOWIEDZENIE UMOWY ZLECENIA
ze skutkiem natychmiastowym z ważnego powodu
Działając jako zleceniodawca / zleceniobiorca*, na podstawie art. 746 § 1 / § 2* w związku z § 3 Kodeksu cywilnego wypowiadam ze skutkiem natychmiastowym umowę zlecenia nr [numer umowy] zawartą dnia [data zawarcia] w [miejscowość] pomiędzy [dane zleceniodawcy] a [dane zleceniobiorcy].
Przyczyną wypowiedzenia jest ważny powód, tj.: [konkretny opis okoliczności – co się stało, kiedy i dlaczego uniemożliwia to dalszą współpracę].
Umowa ulega rozwiązaniu z chwilą doręczenia niniejszego oświadczenia.
[Wariant dla zleceniobiorcy] Wnoszę o wypłatę wynagrodzenia za czynności wykonane do dnia rozwiązania umowy oraz o zwrot wydatków poniesionych w celu należytego wykonania zlecenia.
[Wariant dla zleceniodawcy] Wynagrodzenie za czynności wykonane do dnia rozwiązania umowy zostanie rozliczone zgodnie z § [numer] umowy. Proszę o złożenie sprawozdania z wykonania zlecenia i wydanie wszystkich dokumentów oraz materiałów otrzymanych w związku z jego realizacją.


…………………………………………
podpis strony wypowiadającej
Potwierdzam otrzymanie wypowiedzenia w dniu …………………………
…………………………………………
podpis adresata
* niepotrzebne skreślić
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