[miejscowość], dnia [dd.mm.rrrr]
Zleceniobiorca:
[imię i nazwisko]
[adres zamieszkania]
Zleceniodawca:
[nazwa firmy]
[adres siedziby]
[NIP]
WYPOWIEDZENIE UMOWY ZLECENIA
Niniejszym wypowiadam umowę zlecenia nr [numer umowy] zawartą dnia [data zawarcia] w [miejscowość] pomiędzy mną a [nazwa firmy].
Umowa ulega rozwiązaniu:*
– z zachowaniem [długość, np. dwutygodniowego] okresu wypowiedzenia przewidzianego w § [numer] umowy, tj. z dniem [data rozwiązania],
– z chwilą doręczenia niniejszego oświadczenia.
[Opcjonalnie – przy wypowiedzeniu ze skutkiem natychmiastowym z ważnego powodu] Przyczyną wypowiedzenia jest ważny powód w rozumieniu art. 746 § 2 Kodeksu cywilnego, tj.: [konkretny opis okoliczności, np. brak wypłaty wynagrodzenia za okres od … do …].
Wnoszę o wypłatę wynagrodzenia za czynności wykonane do dnia rozwiązania umowy oraz o zwrot wydatków poniesionych w celu należytego wykonania zlecenia na rachunek bankowy wskazany w umowie.
Materiały i dokumenty otrzymane w związku z wykonywaniem zlecenia przekażę w dniu [data] / zostały przekazane w dniu [data].*

…………………………………………
podpis zleceniobiorcy
Potwierdzam otrzymanie wypowiedzenia w dniu …………………………
…………………………………………
podpis i pieczęć zleceniodawcy
* niepotrzebne skreślić

