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Kompleksowe zamkniecie

roku finansowego

Praktyczny przewodnik od ekspertow




Wstep

Przygotowanie sprawozdania finansowego pod koniec roku
stanowi jedno z kluczowych wyzwan, ktére wigze sie z licznymi
wymaganiami prawnymi oraz praktycznymi aspektami
ksiegowymi. Proces ten wymaga nie tylko precyzyjnego
uporzadkowania wszystkich danych, ale takze ich odpowiedniego
przedstawienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Eksperci MDDP Outsourcing, opierajac

sie na szerokiej wiedzy i wieloletnim doswiadczeniu,
przygotowali niniejszy przewodnik, aby wspomac
organizacje w efektywnym zarzadzaniu procesem
zamkniecia roku finansowego.

Dzieki kompleksowemu ujeciu wszystkich etapdw oraz wytycznych
dotyczacych raportowania, dokument ma na celu zapewnienie
ptynnego przejscia przez wszelkie procedury i ograniczenie
potencjalnych ryzyk zwigzanych z niezgodnosciag danych.
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Harmonogram prac nad
sprawozdaniem finansowym

Sporzadzenie sprawozdania finansowego to ztozony, wieloetapowy
proces, ktory obejmuije liczne kroki przygotowawcze, analize

i zatwierdzenie sprawozdania finansowego danej jednostki oraz
bliskg wspdtprace z biegtym rewidentem. Kazdy etap harmonogramu
jest wazny, by spetnic¢ standardy zgodnosci z przepisami oraz wymogi
rzetelnosci finansowej.

W dalszej czesci poradnika przedstawiamy gtéwne etapy realizacji
harmonogramu.

Zachecamy do kontaktu w sprawie sporzadzenia
sprawozdania finansowego oraz profesjonalnego wsparcia
na kazdym z etapéw.
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HARMONOGRAM PRAC NAD SPRAWOZDANIEM FINANSOWYM

~

01

Podpisanie umowy o badanie
sprawozdania finansowego

i skontaktowanie sie

z firma audytorska

Zawarcie umowy audytorskiej
okoto 4 miesigce przed koricem
roku obrotowego, ustalenie
termindéw badan oraz
omowienie planowanej
inwentaryzacji.

\_

-

02

Przygotowanie do badania
wstepnego

Na okoto 2 tygodnie przed
badaniem wstepnym spotkanie
zespotu audytorskiego

z zespotem ksiegowym w celu
omowienia zakresu badania

i przygotowania listy
niezbednych dokumentow.

-

J
)

04

Analiza wymagan
prawnych

Upewnienie sie, ze

wszystkie dziatania sg zgodne

Z obowiazujacymi przepisami
dotyczacymi sprawozdawczosci
finansowe].

o

AN

-
05

Opracowanie planu pracy
i harmonogramu

Stworzenie szczegdtowego
harmonogramu prac
niezbednych do zamkniecia roku
i przygotowania sprawozdania.

\_

-

03

Ustalenie zespotu
projektowego

Wytypowanie oséb
odpowiedzialnych za
przygotowanie sprawozdania,
zamkniecie roku obrotowego
oraz przygotowanie
dokumentacji.

J

o

-

J
~

06

Przygotowanie danych
i dokumentow dla audytu

Zidentyfikowanie i przygotowanie
dokumentow wymaganych przez
audytora.

\_

J

-
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HARMONOGRAM PRAC NAD SPRAWOZDANIEM FINANSOWYM
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~

07

Ocenaryzyka

Weryfikacja listy dokumentow
przestanej przez audytora
i kontakt w razie pytan.

\_

-

J

11

Weryfikacja aktywoéw
i pasywow

Przeprowadzenie szczegdtowe]
analizy zgromadzonych
dokumentow zrodtowych oraz
potwierdzenie wartosci aktywow

i pasywow.

-

08

Badanie wstepne

obejmujacego m.in. analize
ryzyka, odpowiedzi na pytania
audytora oraz wprowadzenie
ewentualnych uwag

do dalszych prac.

\_

Realizacja badania wstepnego,

-
09

Podsumowanie badania
wstepnego

Spotkanie podsumowujace po
badaniu wstepnym i oméwienie
dalszych krokow.

O\

-
12

Obliczenie wartosci
szacunkowych

Wyliczenia, takie jak rezerwy,
odpisy oraz rozliczenia
miedzyokresowe.

\_

\_
-

J
~

13

Wysytka potwierdzen
zewnetrznych

Ustalenie procedur wysyiki
potwierdzen zewnetrznych
zgodnie z wymogami
audytorskimi.

\_
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Zebranie arkuszy
inwentaryzacyjnych

Inwentaryzacja sktadnikéw
aktywow, zakonczona do 15 dni
po zamknieciu roku obrotowego.

o

~

-
14

Sporzadzenie wstepnej wersji
sprawozdania

Przygotowanie bilansu, rachunku
zyskéw i strat oraz innych
zatgcznikow.

\_

J




HARMONOGRAM PRAC NAD SPRAWOZDANIEM FINANSOWYM

~

15

Przeglad wstepnej wersiji
sprawozdania

Przeprowadzenie analizy
wstepnej wersji sprawozdania
i przygotowanie do

zatwierdzenia.

-
16

Podpisanie sprawozdania

Podpisanie dokumentoéw przez
o0soby odpowiedzialne, za pomoca

-

J

19

Podsumowanie audytu

Spotkanie podsumowujace
badanie koncowe.

\_

kwalifikowanego podpisu

elektronicznego.

-
20

Ksiegowanie korekt
audytorskich

Dokonanie niezbednych korekt
w ksiegach rachunkowych.
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17

Przygotowanie do badania
koncowego

Kompletowanie dokumentacjina
potrzeby koncowego audytu,
w tym kontakt z audytorem

zwigzanych z listg dokumentow
do przygotowania.

\_

o

w przypadku pojawienia sie pytan

J

/

\

21

Finalna wersja
sprawozdania

Sporzadzenie ostatecznej wersji
sprawozdania z uwzglednieniem
uwag audytora.

-

~

18

Przeprowadzenie audytu
koricowego

Odpowiedzi na pytania audytora
i wprowadzenie korekt zgodnie
Z jego zaleceniami.

\_

J

-

~

22

Konwersja sprawozdania
do formatu XML

Przygotowanie dokumentéw do
ztozenia w formacie zgodnym
Z wymogami prawnymi.

\_
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-
23

Podpisanie finalnej wersji
sprawozdania

Podpisanie koncowej wersji
sprawozdania przez osoby
odpowiedzialne.

-

\_

-

J

26

Przekazanie sprawozdania
do KRS

Ztozenie dokumentdw do
Krajowego Rejestru Sadowego
w terminie do 15 dni od
zatwierdzenia.

N\

-

~

24

Udostepnienie sprawozdania
wspolnikom

Przekazanie dokumentow na 14
dni przed zgromadzeniem
wspolnikow.

\_

-

J

27

Zamkniecie ksiagg
rachunkowych

Przeniesienie wynikow na wynik
finansowy i archiwizacja kont.

(. )

25

Zatwierdzenie sprawozdania
przez organ zatwierdzajacy

Podjecie uchwat m.in.

w sprawie zatwierdzenia
sprawozdania finansowego oraz
podziatu wyniku za rok obrotowy.

N\

J
)

-
28

Archiwizacja
dokumentacji

Zabezpieczenie wszystkich
dokumentow finansowych
zgodnie z wymogami prawnymi.

\_
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Ustalenie formy
sprawozdawczosci finansowej

Ustalenie formy sprawozdawczosci finansowe;j jest kluczowym krokiem
dla kazdej jednostki, wptywajacym na sposob prezentacji sytuacji
finansowej, wynikow dziatalnosci oraz przeptywodw pienieznych.
Sprawozdania finansowe moga by¢ przygotowane zgodnie z Ustawg

o Rachunkowosci lub Miedzynarodowymi Standardami
Sprawozdawczosci Finansowej (MSSF), co wigze sie z réznymi
wymaganiami dotyczacymi szczegdtowosci i struktury raportowania.

Réznice miedzy Ustawa o Rachunkowosci a MSSF

4 Obowiagzek stosowania MSSF dotyczy bankéw i emitentow
papierow wartosciowych, a takze jednostek, ktére prowadza
dziatalnos¢ na rynkach regulowanych.

A Dobrowolne stosowanie MSSF jest mozliwe dla jednostek
bedacych czescig grupy kapitatowej, w ktorej jednostka
dominujaca stosuje MSSF, oraz dla oddziatow przedsiebiorcow
zagranicznych.

I\ KOMPLEKSOWE ZAMKNIECIE ROKU FINANSOWEGO 09

Kluczowe rdznice w strukturze

Elastycznosé struktury - w MSSF jednostka ma swobode
w ksztattowaniu struktury sprawozdania, pod warunkiem
uwzglednienia minimum informacyjnego.

Elementy sprawozdania - MSSF wymaga sporzadzenia
dodatkowego sprawozdania z catkowitych dochodoéw, ktére
nie jest wymagane przez Ustawe o Rachunkowosci.

Obowigzek audytu - sprawozdania finansowe sporzadzone
zgodnie z MSSF wymagaja audytu, co jest istotnym aspektem
przy wyborze tej formy raportowania.




USTALENIE FORMY SPRAWOZDAWCZOSCI FINANSOWEJ

Kluczowe elementy sprawozdania finansowego

Zgodnie z Ustawa o Rachunkowosci podstawowe elementy
sprawozdania finansowego obejmuja:

bilans;
rachunek zyskoéw i strat;
rachunek przeptywdw pienieznych;
zestawienie zmian w kapitale wtasnym;
informacje dodatkowa, ktora szczegdtowo wyjasnia przyjete
zasady rachunkowosci i istotne dane dotyczace dziatalnosci
jednostki.
Dla jednostek stosujacych MSSF moga pojawic sie roznice

w nazewnictwie oraz obowigzek uwzglednienia sprawozdania
Z catkowitych dochodéw.

Zataczniki do Ustawy o Rachunkowosci

Ustawa o Rachunkowosci przewiduje rézne zatgczniki, ktore
dostosowuja zakres i szczegdtowosc sprawozdawczosci do wielkosci

i rodzaju dziatalnosci jednostki.

/

\

Standardowy dla wiekszosci
jednostek, zawiera petne
elementy sprawozdania, jak
bilans, rachunek zyskow i strat,
przeptywy pieniezne.

\_

J

Zatacznik 5

Uproszczenia dla jednostek
matych, pozwalajgce na
wykazywanie gtownych pozycji
w bilansie oraz ograniczong
informacje dodatkowa.

KOMPLEKSOWE ZAMKNIECIE ROKU FINANSOWEGO 10

/

Dedykowany dla jednostek mikro,
umozliwia uproszczong prezentacje,
obejmujacag podstawowe elementy, takie
jak uproszczony bilans i rachunek zyskow
i strat.

\_

J

/

~N

Forma sprawozdawczosci dla organizacji
pozytku publicznego, takich jak fundacje
i stowarzyszenia, z wymaganiami
dotyczacymi prezentacji najwazniejszych
pozycji bilansowych oraz specyficznych
informacji o dziatalnosci.

\_

J
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Uproszczenia w sprawozdawczosci finansowej

Uproszczenia przewidziane dla jednostek mikro i matych oraz
organizacji pozarzadowych maja na celu utatwienie prowadzenia
ksiegowosci i dostosowanie zakresu raportowania do skali dziatalnosci
jednostki.

7/ Jednostki mikro - moga zrezygnowac z niektorych zatacznikéw,
takich jak szczegotowa informacja dodatkowa, a takze rachunek
przeptywow pienieznych i zestawienie zmian w kapitale
witasnym, co znacznie skraca proces raportowania.

4 Jednostki mate - majg mozliwosc stosowania uproszczonego
bilansu i rachunku zyskow i strat oraz ograniczenia w zakresie
ujawnien, takich jak transakcje z jednostkami powigzanymi.

/) Organizacje pozytku publicznego - stosujg zatacznik 6, ktoéry
ogranicza prezentacje danych do najwazniejszych pozycji
w bilansie i rachunku zyskow i strat, utatwiajac prowadzenie
ksiegowosci organizacjom dziatajacym na rzecz spoteczenstwa.

o

~

Obecnie trwaja prace nad zmianami do ustawy o rachunkowosci
dotyczace m.in. uproszen w sprawozdawczosci finansowej. Zgodnie

z projektem ustawy, zmianie ulegnie definicja jednostki mikro i matej
(wzrosnag progi), pojawig sie takze nowe definicje jednostki Sredniej

i duzej. W momencie publikacji niniejszego opracowania nowelizowany
dokument znajduje sie na etapie prac sejmowych. Nowe regulacje

mogga zosta¢ wprowadzone od 2025 roku.

J
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Zasada istotnosci w sprawozdawczosci

Zasada istotnosci stanowi wazny element polityki rachunkowosci,
okreslajac, ktére informacje maja istotne znaczenie dla uzytkownikéw
sprawozdania finansowego. Przyjete progi istotnosci moga roznic sie
w zaleznosci od specyfiki dziatalnosci jednostki i powinny zostac
uwzglednione w polityce rachunkowosci.

Najczesciej stosowane progi istotnosci to:
/) 0,5%-1% sumy bilansowej;
4 0,5%-1% przychoddw ze sprzedazy;
/) 5%-10% zysku brutto;

/) 1%-2% kapitatéw wtasnych.

Kazdy z powyzszych elementoéw jest kluczowy dla prawidtowego
wyboru formy sprawozdawczosci finansowe;j.

Zespot MDDP Outsourcing oferuje wsparcie w petnym dostosowaniu
struktury raportowania do wymogéw prawnych oraz specyfiki
dziatalnosci, pomagajac zachowac zgodnosc i przejrzystosé zapisow
ksiegowych na kazdym etapie. Zapraszamy do kontaktu, aby oméwi¢
szczegoty i uzyskad profesjonalne doradztwo.



https://www.mddp-outsourcing.pl/uslugi/sprawozdania-finansowe/

Obowiazek badania i wybor
firmy audytorskiej

Obowiazek badania sprawozdania finansowego

W Polsce obowigzek badania sprawozdania finansowego dotyczy
miedzy innymi:

/7 spotek akecyjnych;

A jednostek zainteresowania publicznego (np. bankow,
ubezpieczycieli);

7 jednostek sporzadzajacych sprawozdania finansowe zgodnie
z MSSF/MSR;

A innych podmiotéw spetniajacych okreslone kryteria
finansowe i organizacyjne.
Obowigzek badania zapewnia rzetelnos¢ i wiarygodnosc¢ informacji
finansowych, istotnych dla interesariuszy, takich jak inwestorzy,
kredytodawcy czy organy nadzoru. Badanie jest przeprowadzane
przez firme audytorska (biegtego rewidenta) - niezalezny podmiot
posiadajacy uprawnienia do wykonywania audytéw finansowych.

Wybor firmy audytorskiej

/

Uchwata: wybdr firmy audytorskiej jest podejmowany przez
organ zatwierdzajacy lub rade nadzorcza. Co wazne, nie moze
tego dokonac kierownik jednostki; jego rola ogranicza sie do
zawarcia umowy o badanie, zgodnie z uchwata organu
dokonujacego wyboru. W niektorych jednostkach
funkcjonuje takze Komitet Audytu, ktory rekomenduje

wybor firmy audytorskiej radzie nadzorczej.

Zasady rotacji: w celu zapewnienia niezaleznosci audytu, firma
audytorska musi by¢ regularnie zmieniana. W przypadku
jednostek zainteresowania publicznego rotacja firmy
audytorskiej jest wymagana co 10 lat, a kluczowy biegty
rewident musi by¢ wymieniany co 5 lat. W pozostatych
jednostkach rotacja kluczowego biegtego rewidenta

wynosi 10 lat.

Kwalifikacje i licencje: firma audytorska musi by¢ wpisana do
rejestru prowadzonego przez Polska Agencje Nadzoru
Audytowego, aby spetniac¢ wymogi prawne.
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‘f OBOWIAZEK BADANIA | WYBOR FIRMY AUDYTORSKIEJ
MDDP
Przypadki obligatoryjnego badania

Zgodnie z Ustawa o Rachunkowosci badanie sprawozdania
finansowego jest obowigzkowe dla:

7| jednostek zainteresowania publicznego (banki,
ubezpieczyciele, fundusze inwestycyjne);

7| spotek akcyjnych - z wytaczeniem spotek akeyjnych
w organizacji, ktore musza poddac sie badaniu niezaleznie od

wielkosci;

jednostek spetniajacych kryteria finansowe (na podstawie
danych za wczesniejszy rok obrotowy):

A zatrudnienie co najmniej 50 0sob;

A suma aktywow bilansu na poziomie 2,5 mln euro lub
wiecej;

A1 przychody netto ze sprzedazy i operacji finansowych
na poziomie 5 min euro lub wiecej;

4 innych jednostek, jak spotki przejmujace, jednostki
sporzadzajace sprawozdania wedtug miedzynarodowych
standardow.

\ KOMPLEKSOWE ZAMKNIECIE ROKU FINANSOWEGO
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Kluczowe zasady wyboru firmy audytorskiej

-

~

01

Niezaleznos¢
Przed wyborem nalezy
takie jak doswiadczenie,

reputacja, kwalifikacje,
zakres ustug i koszty.

N\

zdefiniowac kryteria oceny,

\

/

03

Zgodnosc z przepisami

Ocene przeprowadza sie na
podstawie doswiadczenia,
kompetencji oraz aspektow
finansowych.

\_

-
02

Kwalifikacje i doswiadczenie

Wymog przetargu dotyczy
jednostek zainteresowania
publicznego, inne jednostki
moga przeprowadzac
zapytania ofertowe.

\_

4 )
04

Transparentnosé

Spotkania z wybranymi firmami
audytorskimi pozwalaja poznac
ich podejscie do audytu oraz
zespot odpowiedzialny za projekt.

- /




Proces wyboru firmy audytorskiej

OBOWIAZEK BADANIA I WYBOR FIRMY AUDYTORSKIEJ

\

-
01

Okreslenie kryteriow
wyboru

Przed wyborem nalezy
zdefiniowac kryteria oceny,
takie jak doswiadczenie,
reputacja, kwalifikacje,
zakres ustug i koszty.

\_

J
~

04

Rozmowy z oferentami

Spotkania z wybranymi
firmami audytorskimi
pozwalajg poznac ich
podejscie do audytu oraz
zespot odpowiedzialny
za projekt.

/

02

Przetarg lub zapytanie
ofertowe

Wymaog przetargu dotyczy
jednostek zainteresowania
publicznego, inne jednostki
moga przeprowadzac
zapytania ofertowe.

\_

-
05

Decyzja

Wybor firmy
audytorskiej jest
zatwierdzany przez
odpowiedni organ
jednostki (zgodnie

Z umowa lub statutem).

\_

/

\

03

Ocena ofert

Ocene przeprowadza
sie na podstawie
doswiadczenia,

kompetencji oraz
aspektow finansowych.

\_

/

06

Zawarcie umowy

Po wyborze firma
audytorska podpisuje
umowe z jednostka,
okreslajaca szczegodtowy
zakres, harmonogram prac,
koszty i inne warunki.

KOMPLEKSOWE ZAMKNIECIE ROKU FINANSOWEGO

Uprawnienia audytora

Biegty rewident ma szeroki zakres uprawnien, ktére umozliwiaja
skuteczne przeprowadzenie badania:

7I

7I

dostep do dokumentacji: wglad w dokumenty ksiegowe,
raporty finansowe oraz inne materiaty;

przeprowadzanie kontroli: mozliwos¢ inspekcji
w siedzibie oraz jednostkach terenowych badanej spétki;

kontakt z personelem: prawo do rozmow
z pracownikami oraz kadrg kierowniczg
i cztonkami zarzadu;

korzystanie z ekspertyz: mozliwos¢ konsultacji
z ekspertami, np. prawnikami czy rzeczoznawcami;

informowanie organéw nadzoru: obowigzek
informowania o wykrytych nieprawidtowosciach
majacych wptyw na sytuacje finansowa jednostki.

14



OBOWIAZEK BADANIA I WYBOR FIRMY AUDYTORSKIEJ

Kluczowe aspekty umowy z firma audytorska

7I

7I

7I

/

Zakres audytu: umowa powinna precyzyjnie okreslac¢ zakres
audytu oraz procedury.

Warunki finansowe: jasne okreslenie kosztow oraz warunkow
ptatnosci.

Obowiazki i odpowiedzialno$¢: umowa musi zawierac
obowigzki audytora oraz klienta.

Poufno$¢ i ochrona danych: klauzule dotyczace ochrony

informacji i tajemnicy zawodowe;.

Dodatkowe zasady

7I

/1

/

Okres obowigzywania umowy: pierwsza umowa powinna by¢
zawarta na dwa lata, z mozliwoscia przedtuzenia o kolejne
dwuletnie okresy.

Warunki dotyczace rotacji: umowa powinna uwzgledniac
zasady rotacji, szczegolnie dla jednostek zainteresowania
publicznego.

Klauzule dotyczace rozwigzania umowy: rozwigzanie umowy
jest mozliwe jedynie w uzasadnionych przypadkach, ktore
wymagaja zgtoszenia do Panstwowej Agencji Nadzoru
Audytowego.

Wybor odpowiedniej firmy audytorskiej oraz wtasciwe sformutowanie
umowy sa kluczowe dla zapewnienia skutecznego i obiektywnego
audytu, co jest podstawa wiarygodnosci sprawozdan finansowych
jednostki.

Kryteria wyboru firmy audytorskiej

e
01

Doswiadczenie
i kompetencije

Wazne jest
doswiadczenie

w branzy klienta oraz
kwalifikacje zespotu
audytorskiego.

-

~

~

04

Koszt audytu

Przejrzystosc¢ optat
oraz adekwatnosc

ceny do jakosci ustug.

J
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-

02

Reputacja
i referencje

Referencje od innych
klientow oraz renoma
firmy moga wskazac na
jakosc swiadczonych
ustug.

J

03

Zakres ustug

Mozliwosc swiadczenia
dodatkowych ustug,
takich jak doradztwo
podatkowe (przy
zachowaniu
niezaleznosci).

J

-

05

Zgodnosc z przepisami

Firma audytorska musi by¢ niezalezna od jednostki
audytowanej, zgodnie z wymogiem rotacji.
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Inwentaryzacja aktywow
i pasywow oraz ich wycena

Inwentaryzacja aktywow to kluczowy proces, ktéry potwierdza
zgodnos¢ stanu sktadnikow majatkowych jednostki z danymi
ksiegowymi. Przeprowadzana przynajmniej raz w roku, jest
obowiagzkowa dla wszystkich jednostek gospodarczych,
niezaleznie od ich wielkosci i formy prawne;.

Odpowiedzialnos¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji

Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada kierownik jednostki,
ktory powinien uwzglednic jej terminy i harmonogram w polityce
rachunkowosci lub w instrukcji inwentaryzacyjnej, dopasowujac

je do specyfiki dziatalnosci. Odpowiada on za powotanie komisji
inwentaryzacyjnej, wydanie zarzadzenia dotyczacego terminu
inwentaryzacji, nadzér nad przebiegiem spisu oraz rozliczenie

jego wynikéw. W przypadku badania sprawozdania finansowego,
kierownik jest zobowigzany do powiadomienia audytora o terminie
inwentaryzacji, gdyz jego obecnos¢ moze by¢ wymagana.

Metody inwentaryzacji

Zgodnie z przepisami, do podstawowych metod inwentaryzacji naleza nizej
wymienione.

A

Spis z natury - fizyczne zliczanie, wazenie lub mierzenie
sktadnikow aktywodw oraz ich poréwnanie z zapisami ksiegowymi.
Roznice, takie jak nadwyzki lub niedobory, sg odpowiednio
rozliczane.

Potwierdzenie salda - uzgadnianie stanu srodkow pienieznych,

naleznosci i innych pozycji z zewnetrznymi instytucjami, jak banki
czy kontrahenci.

Weryfikacja dokumentacji - poréwnanie danych ewidencyjnych
z dokumentami zréodtowymi tam, gdzie inwentaryzacja z natury lub
potwierdzenie salda sg niemozliwe.

16
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Terminy i czestotliwos$¢ inwentaryzacji

Inwentaryzacje, co do zasady, przeprowadza sie na koniec roku
obrotowego, ale rozne sktadniki aktywoéw wymagaja roznej
czestotliwosci prac.

Spis z natury

7I

7I

Rocznie: aktywa pieniezne, papiery wartosciowe, produkty
w toku oraz towary, ktorych wartosé odnosi sie bezposrednio
do kosztéw zakupu lub wytworzenia.

Na ostatni kwartat roku, do 15 dnia po dniu bilansowym:
aktywa znajdujace sie na terenie niestrzezonym lub nieobjete
petna ewidencja ilosciowo-wartosciowa.

Raz w roku (w dowolnym terminie): zapasy towarow
i materiatow w jednostkach detalicznych oraz zapasy drewna
w gospodarstwach lesnych.

Raz na dwa lata: zapasy materiatow, towardw i produktow
gotowych w strzezonych magazynach objetych ewidencja
ilosciowo-wartosciowa.

Raz na cztery lata: nieruchomosci oraz srodki trwate znajdujace

sie na terenie strzezonym.
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Potwierdzenie salda

7| Rocznie: srodki pieniezne na rachunkach bankowych, papiery
wartosciowe w formie zdematerializowane;.

7 Na ostatni kwartat roku, do 15 dnia po dniu bilansowym:
naleznosci, w tym pozyczki oraz sktadniki aktywow powierzone
kontrahentom.

Weryfikacja dokumentacji

7| Rocznie: srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony,
prawa zakwalifikowane jako nieruchomosci oraz naleznosci
i zobowiazania wobec 0sob nieprowadzacych ksiag
rachunkowych.

Dokumentowanie i rozliczenie inwentaryzacji

Wyniki inwentaryzacji sa dokumentowane w arkuszach spisowych lub
poprzez pisemne potwierdzenia salda. Wyniki musza by¢ odpowiednio
ujete w ksiegach rachunkowych jednostki na koniec roku obrotowego,
a sposob dokumentowania ustala kierownik jednostki.




Wycena aktywow
I pasywow na dzien
bilansowy

Wycena aktywow i pasywow na dzien bilansowy to
proces ustalania wartosci sktadnikéw majatkowych
zgodnie z polityka rachunkowosci jednostki.

Tabela przedstawia zasady wyceny dla

réznych pozycji bilansowych, zgodnie z Ustawa

o Rachunkowosci (UoR) oraz Miedzynarodowymi
Standardami Sprawozdawczosci

Finansowej (MSSF).

W przypadku braku zdolnosci jednostki do
kontynuowania dziatalnosci, wycena aktywow odbywa
sie po cenach netto mozliwych do uzyskania. Wartosc
ta uwzglednia odpisy z tytutu utraty wartosci oraz
ewentualne rezerwy na przyszte koszty zwigzane

z zamknieciem dziatalnosci.

KOMPLEKSOWE ZAMKNIECIE ROKU FINANSOWEGO
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Pozycja
bilansowa

Wartosci
niematerialne
i prawne

Rzeczowe
aktywa trwate

Nieruchomosci
inwestycyjne

Aktywa
w leasingu

Rzeczowe
sktadniki
aktywow
obrotowych

Naleznosci

Zobowigzania

Rezerwy

Ustawa
o Rachunkowosci (UoR)

Cena nabycia lub koszt
wytworzenia pomniejszone
0 amortyzacje i odpisy

z tytutu utraty wartosci

Cena nabycia lub
przeszacowana wartosc,
pomniejszona

0 amortyzacje i odpisy

Cena nabycia lub koszt
wytworzenia pomniejszona
0 amortyzacje i odpisy lub
wartosé rynkowa

Ujmowane w bilansie
w przypadku leasingu
finansowego

Cena nabycia lub koszt
wytworzenia, ale nie wyzsze
niz cena sprzedazy netto

Kwota wymaganej zaptaty
zgodnie z zasada
ostroznosci

Kwota wymaganej zaptaty

Wiarygodnie oszacowana
wartosc

Miedzynarodowe Standardy
Sprawozdawczosci Finansowej (MSSF)

Cena nabycia lub wartos¢ przeszacowana
pomniejszona o amortyzacje i odpisy
z tytutu utraty wartosci

Cena nabycia lub przeszacowana wartosc
pomniejszona o amortyzacje
i odpisy z tytutu utraty wartosci

Cena nabycia lub wartos¢ rynkowa
(stosowanie jednolitego modelu wyceny)

Wszystkie leasingi ujmowane w bilansie
(z wyjatkiem leasingdw o niskiej wartosci)

Nizsza z dwdch wartosci: cena nabycia (lub

koszt wytworzenia) i wartos¢ netto
mozliwa do uzyskania

Skorygowana cena nabycia
z uwzglednieniem dyskonta i utraty
wartosci

Skorygowana cena nabycia

Wiarygodnie oszacowana kwota
zobowigzania

Uwagi
MSSF

Wartosc¢ firmy
podlega testowi na
utrate wartosci,
zamiast amortyzacji

Wartosc
przeszacowana
mozliwa tylko na
podstawie przepiséw

Mozliwos¢ wyceny
w wartosci godziwej
zgodnie z MSR 40

MSSF 9: odpisy
aktualizujace
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4 N R
03 04

Sporzadzenie wstepnego Weryfikacja i korekty
bilansu i rachunku
zyskoéw i strat

/65

Sporzadzenie petnego
sprawozdania finansowego

Sporzadzenie i podpisanie
rocznego sprawozdania
finansowego

Dokonywana jest
weryfikacja wstepnego
bilansu i rachunku zyskow
i strat oraz wprowadzenie
ewentualnych korekt
wynikajacych z réznic
wstepny bilans oraz inwentaryzacyjnych lub
rachunek zyskéw i strat. btedow ksiegowych.

dotyczace tego procesu.
\_ AN /

Po wprowadzeniu wszelkich korekt
i uzgodnien, sporzadzane jest petne
roczne sprawozdanie finansowe,
ktore nastepnie jest podpisywane
przez osobe odpowiedzialng za
prowadzenie ksigg rachunkowych

\oraz kierownika jednostki.

Na podstawie
zamknietych ksigg
rachunkowych

Proces sporzadzania oraz podpisywania rocznego Ty -

sprawozdania finansowego wymaga starannosci oraz zgodnosci
Z obowigzujacymi przepisami. Ponizej szczegdtowe kroki

~

4 N\ )
01 A 02 06 /67

Inwentaryzacja Uzgodnienie sald Zatwierdzenie Zamkniecie ksigg rachunkowych
sprawozdania
Przeprowadzana jest Dokonywane jest finansowego

Ksiegi rachunkowe sg zamykane po zakonczeniu roku
obrotowego, przy czym wszystkie operacje gospodarcze
muszg zostac zaksiegowane i uzgodnione. Ostateczne
zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje w terminie do
15 dni po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego.

o

inwentaryzacja sktadnikow
majatkowych oraz zobowigzan
w celu potwierdzeniaich
istnienia, stanu oraz wartosci.
Wyniki inwentaryzacji
stanowig podstawe do korekty
zapisow ksiegowych.

sprawdzenie

i uzgodnienie sald kont
ksiegowych, aby upewnic
sie, ze wszystkie operacje
zostaty prawidtowo
zaksiegowane.

Sprawozdanie
finansowe
przekazywane jest do
zatwierdzenia przez
organ zatwierdzajacy

w terminie do 6 miesiecy
od konca roku

</

AN J

obrotowego.

-
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Podpisanie rocznego sprawozdania finansowego

Kto podpisuje?

Sprawozdanie finansowe musi by¢ podpisane, z podaniem daty podpisu,
przez osobe prowadzaca ksiegi rachunkowe oraz kierownika jednostki.
Jesli jednostka kieruje organ wieloosobowy, wymagane sg podpisy
wszystkich cztonkow tego organu. W przypadku zmian w sktadzie
zarzadu po dniu bilansowym, sprawozdanie podpisuja cztonkowie
zarzadu petnigcy funkcje na dzien podpisania.

Kierownik jednostki zgodnie z Ustawg o Rachunkowosci to cztonek
zarzadu lub innego organu zarzadzajacego, a takze wspdlnicy
prowadzacy sprawy spotki, likwidatorzy, syndycy oraz zarzadcy
sukcesyjni.

Czy wszyscy cztonkowie zarzadu muszg podpisa¢ sprawozdanie?

W przypadku organu wieloosobowego, sprawozdanie moze podpisac co
najmniej jedna osoba pod warunkiem, ze pozostali cztonkowie ztoza
oswiadczenia, iz sprawozdanie spetnia wymogi ustawy.

Odmowa podpisu

Cztonek zarzadu moze odmoéwic podpisu, sktadajac pisemne
oswiadczenie wyjasniajace powody odmowy.

KOMPLEKSOWE ZAMKNIECIE ROKU FINANSOWEGO

Termin podpisania
Sprawozdanie finansowe nalezy podpisac¢ w terminie umozliwiajacym

jego zatwierdzenie przez organ zatwierdzajacy w ciggu trzech miesiecy
od dnia bilansowego.

Forma podpisu

Sprawozdanie podpisuje sie elektronicznie, przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego
lub podpisu osobistego (e-dowodu).

Wskazéwki przy podpisywaniu e-Sprawozdania:

4| Waznos¢ certyfikatu - nalezy upewnic sie, ze certyfikaty osob
podpisujacych beda aktywne na dzien sktadania podpisu.

7| Kolejnos¢ podpisdw - sprawozdanie najpierw podpisuje osoba
prowadzaca ksiegi rachunkowe, a nastepnie kierownik jednostki.

7| Format podpisu - podpisy muszg by¢ dodawane do tego
samego pliku, aby nie utraci¢ poprzednich podpisow.
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Postepowanie w przypadku odmowy podpisu

W przypadku odmowy podpisu przez osobe prowadzaca ksiegi
rachunkowe lub kierownika jednostki nalezy podjac¢ nastepujace kroki:

4 p
01

Ustalenie przyczyn odmowy

Skontaktowanie sie z osobg
odmawiajaca podpisu, aby
zrozumiec przyczyny odmowy.

-

J
~

03

Konsultacje i mediacje

Konsultacja sie z audytorem oraz
(jesli to konieczne) organizacja
spotkania mediacyjnego.

J

02

Weryfikacja sprawozdania

Dokonanie ponownej weryfikacji sprawozdania
finansowego i, jesli to konieczne, korekta
btedow.
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-
(

04

Dokumentacja odmowy

W przypadku dalszej odmowy, osoba
odmawiajaca podpisu sporzadza pisemne
oswiadczenie z uzasadnieniem. Dokument
ten jest sktadany do KRS wraz ze
sprawozdaniem finansowym.

\_

J
\
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Badanie i zatwierdzenie sprawozdania finansowego
Rodzaje opinii z badania
Biegty rewident moze wydac jedna z nastepujacych opinii:

opinia niezmodyfikowana - sprawozdanie finansowe spetnia
wymogi sprawozdawczosci finansoweyj;

A opinia zmodyfikowana:

A opiniazzastrzezeniem - wptyw znieksztatcen jest
nierozlegty, ale istotny;

A opinia negatywna - wptyw znieksztatcen jest
istotny i rozlegty;

A odstapienie od opinii - brak wystarczajgcych dowodow,
awptyw znieksztatcen jest rozlegty i istotny.

Opinia negatywna lub odmowa wydania opinii uniemozliwia
zatwierdzenie sprawozdania finansowego.

-
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Zatwierdzanie sprawozdania finansowego

Organ zatwierdzajacy

Zatwierdzenia dokonuje organ zatwierdzajacy jednostki, np.
zgromadzenie wspolnikéw lub walne zgromadzenie akcjonariuszy.

Termin zatwierdzenia

Zatwierdzenie powinno nastapi¢ w terminie 6 miesiecy od konca roku
obrotowego.

Forma zatwierdzenia

Sprawozdanie zatwierdza sie na zwyczajnym zgromadzeniu wspolnikow
lub walnym zgromadzeniu, sporzadzajac uchwate w formie pisemnej lub
aktu notarialnego (w przypadku S.A.).

Wazne aspekty

Zmiany w sprawozdaniu finansowym po podpisaniu, ale przed
jego zatwierdzeniem - wprowadzenie koniecznej korekty
przed zatwierdzeniem sprawozdania.

A Dostepnos¢ dokumentéw - sprawozdanie powinno by¢
dostepne dla wspolnikéw lub akcjonariuszy na 15 dni przed
zgromadzeniem.
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Udostepnianie i wysytka sprawozdania finansowego
Publikacja na stronie internetowej

Spotki gietdowe i jednostki zobowigzane publikujg sprawozdania na
swojej stronie internetowe;.

Ztozenie do KRS

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS)
w terminie 15 dni od zatwierdzenia, za posrednictwem:

/1 systemu RDF (bezptatnie) - jesli osoba sktadajaca jest
ujawniona w KRS;

/1 systemu S24 (optata 140 z1) - dla osob nieujawnionych w KRS.

Ztozenie do KAS

Jednostki niewpisane do KRS sktadaja sprawozdanie finansowe do

Krajowej Administracji Skarbowej za posrednictwem aplikagji
e-sprawozdania.

Publikacja w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym (MSiG)
Jednostki niewpisane do KRS, ktorych sprawozdania podlegaja

obowigzkowi badania, publikuja sprawozdania w MSiG w ciggu 15 dni
od zatwierdzenia.
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Dokumenty sktadane do KRS

/
7I

N N

roczne sprawozdanie finansowe;

odpis uchwaty badzZ postanowienia organu zatwierdzajacego
o zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego
i podziale zysku lub pokryciu straty;

sprawozdanie z badania - jezeli podlegato ono badaniu;

sprawozdanie z dziatalnosci - w przypadku jednostek, ktore
sg zobowiazane do sporzadzenia tego sprawozdania;

sprawozdanie z ptatnosci na rzecz administracji
publicznej - w przypadku jednostek, ktore sg do tego
zobligowane;

o$wiadczenie potwierdzajace, ze sprawozdanie finansowe
spetnia wymagania przewidziane w ustawie - jezeli czes¢
0s0b wchodzacych w sktad organu podpisujacego sprawozdanie
finansowe zdecydowato sie nie podpisywac sprawozdania
finansowego;

o$wiadczenie o odmowie ztozenia podpisu sprawozdania
finansowego - jezeli wystapi taka sytuacja.
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Zwolnienia z obowigzku konsolidacji sprawozdan finansowych

° ° ” Zgodnie z Ustawg o Rachunkowosci, jednostka dominujgca moze by¢
Ko nSOI Id aCj a SpraWOZd a n zwolniona z obowigzku sporzadzania skonsolidowanego sprawozdania

finansowego, jesli na dzien bilansowy roku obrotowego i roku

[ ]
fl na nSOWYCh poprzedzajacego taczne dane jednostki dominujacej oraz jej jednostek

zaleznych spetniajg okreslone kryteria.

Przed wytaczeniami konsolidacyjnymi - nie zostaty przekroczone co
najmniej dwa z nastepujacych trzech progow:

/1 38400 000 zt sumy aktywow bilansu na koniec roku

Konsolidacja to proces tgczenia sprawozdan finansowych co najmniej obrotowego;

dwaoch powigzanych podmiotdw w celu przedstawienia ich sytuaci

majatkowej i wynikow finansowych, jak gdyby stanowity jeden podmiot. 71 76800000 zt przychodéw netto ze sprzedazy;

Zgodnie z Ustawa o Rachunkowosci jednostka dominujaca, majaca /] 250 0séb Sredniorocznego zatrudnienia (przeliczenie na petne

siedzibe lub miejsce zarzadu na terytorium Polski, jest zobowigzana do etaty).

sporzadzania rocznego skonsolidowanego sprawozdania finansowego

grupy kapitatowej, obejmujacego dane jednostki dominujacej oraz Po wytaczeniach konsolidacyjnych - nie zostaty przekroczone co <

jednostek od niej zaleznych wszystkich szczebli, niezaleznie od ich najmniej dwa z nastepujacych trzech progéw: L X

siedziby. Do skonsolidowanego sprawozdania finansowego wtacza sie -

rowniez dane pozostatych jednostek podporzadkowanych. 71 32000000 zt sumy aktywow bilansu; E
C

Forma sporzadzania skonsolidowanego sprawozdania finansowego 71 64000000 zt przychodow netto ze sprzedazy; i

Skonsolidowane sprawozdania finansowe moga byc¢ sporzadzane zgodnie 71 250 0s6b sredniorocznego zatrudnienia. ;

z przepisami Ustawy o Rachunkowosci lub z Miedzynarodowymi [

Standardami Sprawozdawczosci Finansowej (MSSF). Obowigzek %

stosowania MSSF dotyczy emitentdw papierow wartosciowych oraz
bankow. Natomiast emitenci zamierzajacy ubiegac sie o dopuszczenie
do publicznego obrotu oraz jednostki nalezace do grupy kapitatowej,
w ktérej jednostka dominujgca wyzszego szczebla stosuje MSSF, moga
dobrowolnie stosowac przepisy MSSF.

(PP PA P~

Obecnie trwajg prace nad zmianami do Ustawy o Rachunkowosci
dotyczace m.in. zwolnien z konsolidacji (progi przed i po wytaczeniach
konsolidacyjnych wzrosna). W momencie publikacji niniejszego
opracowania nowelizowany dokument znajduje sie na etapie prac
sejmowych. Nowe regulacje moga zosta¢ wprowadzone od 2025 roku.




‘f KONSOLIDACJA SPRAWOZDAN FINANSOWYCH

Dodatkowe zwolnienia przewiduja takze przepisy UoR i MSSF, ktérych poréownanie znajduje sie w ponizszej tabeli.
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(Kategoria

Definicja jednostek powigzanych
Definicja kontroli

Wycena jednostek wspétzaleznych

Zwolnienia z konsolidacji

Wartosé firmy i jej amortyzacja

Kapitat mniejszosci (udziaty
niekontrolujace)

Zakup dodatkowych udziatow

Ustawa o Rachunkowosci (UoR)

Jednostki powigzane to spotki handlowe

Zdolnos¢ kierowania polityka finansowa i operacyjng innej jednostki

Metoda praw wtasnosci lub metoda proporcjonalna

Zwolnienie dla matych grup kapitatowych przy spetnieniu dwoch z trzech
kryteridw (suma aktywow, przychody netto, zatrudnienie);

Zwolnienie dla jednostek zaleznych, ktére sa w 100% lub co najmniej 90%
wtasnoscia jednostki dominujacej, jesli sa objete konsolidacja przez
dominujaca jednostke wyzszego szczebla (z wymaganiami dotyczacymi
ujawnien i przekazania ttumaczenia);

Zwolnienie dla jednostek przeznaczonych do odsprzedazy w ciggu roku od
zakupu;

Zwolnienie w przypadku ograniczen w sprawowaniu kontroli;

Mozliwos¢ wytaczenia jednostek o nieistotnym znaczeniu
Amortyzacja do 5 lat, ujemna wartosc firmy w pasywach

Nie moze byc¢ ujemny

Wartosc firmy ustalana przy kazdej transakgji

MSSF 10 \

Jednostki powigzane to wszystkie jednostki,
niezaleznie od formy prawne;j

Kontrola to ekspozycja na zmienne wyniki i mozliwos¢
wptywu na nie

Metoda praw wtasnosci

Co do zasady brak mozliwosci stosowania wytaczen
z konsolidacji, jedynie zwolnienie dla tzw. jednostek
inwestycyjnych oraz jednostek nieistotnych

Brak amortyzacji, testy na utrate wartosci

Moze przyjmowac wartosci ujemne

Ustalana na dzien objecia kontroli i niezmienna przy
kolejnych zakupach
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MDDP

outsourcing

Elementy skonsolidowanego sprawozdania finansowego Elementy skonsolidowanego sprawozdania finansowego
zgodnie z MSSF
Skonsolidowane sprawozdanie finansowe sporzadzane zgodnie
z Ustawa o Rachunkowosci obejmuje: 7 skonsolidowane sprawozdanie z sytuacji finansowej;
/1 skonsolidowany bilans; 7| skonsolidowane sprawozdanie z zyskow lub strat iinnych
dochodoéw;

7| skonsolidowany rachunek zyskéw i strat;
7| skonsolidowane sprawozdanie ze zmian w kapitale wtasnym,
7| skonsolidowany rachunek przeptywow pienieznych;
7| sprawozdanie z przeptywow pienieznych;
7| skonsolidowane zestawienie zmian w kapitale (funduszu)
witasnym; 7| informacja dodatkowa o przyjetych zasadach rachunkowosci
oraz innych objasnieniach.
7| informacje dodatkowa, obejmujaca wprowadzenie oraz

dodatkowe objasnienia. MDDP Outsourcing posiada bogate doswiadczenie w sporzadzaniu
skonsolidowanych sprawozdan finansowych dla wielu branz.
Dodatkowo, obowiagzkowe jest sporzadzenie skonsolidowanego Kliknij tutaj, aby poznaé szczegoty naszej oferty.

sprawozdania z dziatalnosci grupy kapitatowej, ktore mozna taczyc ze
sprawozdaniem z dziatalnosci jednostki dominujace;.

Wymogi MSSF w zakresie konsolidacji sa podobne, z dodatkowymi
elementami, jak skonsolidowane sprawozdanie z innych dochodéw,
ktore nie wystepuje w sprawozdaniach zgodnych z UoR. W przypadku
MSSF jednostki nie musza rowniez sporzadzac skonsolidowanego
sprawozdania z dziatalnosci.
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KONSOLIDACJA SPRAWOZDAN FINANSOWYCH

Warunki skonsolidowanego sprawozdania finansowego

-

~

01

Termin sporzadzenia

Skonsolidowane sprawozdanie
finansowe nalezy sporzadzic nie
pbdZniej niz w ciagu 3 miesiecy od
dnia bilansowego.

o

J

-

~

03

Podpisanie

Sprawozdanie podpisuja
kierownik jednostki dominujacej
oraz osoba prowadzaca ksiegi
rachunkowe.

-

02

Forma

Skonsolidowane sprawozdanie

lub podpisu osobistego.

\_

sporzadza sie w formie elektronicznej
z uzyciem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego

J

-

04

Zatwierdzenie

Roczne skonsolidowane
sprawozdanie finansowe wymaga
zatwierdzenia przez organ
zatwierdzajacy jednostki
dominujacej w terminie do 6
miesiecy od dnia bilansowego.

-

~
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Sktadanie dokumentéw do KRS

Obowiazkowe dokumenty - kierownik jednostki sktada do KRS:
7| roczne skonsolidowane sprawozdanie finansowe;
7| sprawozdanie z badania (jesli byto wymagane);

A uchwate lub postanowienie o zatwierdzeniu i podziale zysku
lub pokryciu straty;

skonsolidowane sprawozdanie z dziatalnosci (jesli jest
wymagane).

Dokumenty musza by¢ ztozone w ciggu 15 dni od zatwierdzenia
sprawozdania.

Oswiadczenia o odmowie podpisu - jesli osoby zobowigzane odmowity
podpisu, sktada sie oswiadczenie o odmowie podpisu.

Zwolnienie z konsolidacji - jesli jednostka dominujaca korzysta ze
zwolnienia z obowiazku konsolidacji, sktada do KRS przettumaczone
sprawozdanie jednostki dominujacej wyzszego szczebla w ciggu 30 dni
od jego zatwierdzenia, ale nie pdzniej niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego.



E-sprawozdania

E-sprawozdanie to elektroniczna forma raportu finansowego,
sporzadzana przez podmioty takie jak firmy, organizacje czy instytucje
publiczne, w celu przedstawienia swojej aktualnej sytuacji majatkowe;j,
wynikéw finansowych oraz innych istotnych danych.

Kazda jednostka prowadzaca ksiegi rachunkowe ma obowigzek
przygotowac sprawozdanie finansowe. Co istotne, od 1 pazdziernika
2018 roku sprawozdanie to musi byc sporzadzane wytacznie w formie
elektronicznej.

Woprowadzenie e-sprawozdania miato na celu uproszczenie procesu
sktadania raportoéw, zmniejszenie kosztéw zwigzanych z drukowaniem

i przechowywaniem dokumentéw, a takze utatwienie dostepu do
informacji dla zainteresowanych stron, takich jak inwestorzy czy organy
nadzorujace.

KOMPLEKSOWE ZAMKNIECIE ROKU FINANSOWEGO
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E-SPRAWOZDANIA

Kluczowe informacje dotyczace elektronicznego raportowania
sprawozdan finansowych

Podmioty zobowigzane

Obowiazek sporzadzania sprawozdania finansowego w formie
elektronicznej dotyczy m.in. spotek handlowych, fundacji, stowarzyszen
oraz innych jednostek zobowigzanych do prowadzenia ksiag
rachunkowych.

Forma sprawozdania

Sprawozdanie finansowe musi by¢ przygotowane jako dokument
elektroniczny w odpowiedniej strukturze logicznej.

4 Jednostki stosujace przepisy Ustawy o Rachunkowosci (UoR)
sporzadzaja sprawozdanie w formacie XML (Extensible Markup
Language), zgodnie z logika opublikowang przez Ministerstwo
Finanséw w Biuletynie Informacji Publicznej.

7| Jednostki stosujace Miedzynarodowe Standardy
Rachunkowosci (MSR) lub Miedzynarodowe Standardy
Sprawozdawczosci Finansowej (MSSF) i bedace emitentami
przygotowujg sprawozdanie w formacie ESEF (European Single
Electronic Format).

7 Pozostate jednostki stosujace MSR/MSSF, dla ktérych nie
ma okreslonej struktury logicznej, musza przygotowac

sprawozdanie w wersji elektronicznej, samodzielnie
wybierajac format i strukture.
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Zespot IT MDDP Outsourcing opracowat oprogramowanie do
konwers;ji sprawozdan finansowych do formatu XML, utatwiajac
proces ich sporzadzania. Oferuje réwniez kompleksowga ustuge
konwers;ji sprawozdan finansowych do formatu XML. Kliknij tutaj,
aby poznac szczegbty oferty.

-

Zwracamy uwage na fakt, ze na poczatku listopada 2024 r. na stronie
www.gov.pl zostaty opublikowane nowe struktury logiczne w wersji 1.3,
ktore obowigzuja do sprawozdan finansowych sporzadzanych za lata
obrotowe rozpoczynajace sie 1 stycznia 2024 r. lub pdzniej. W zwiazku
Z powyzszym, nalezy zastosowac aktualne schemy do sporzadzania
sprawozdan finansowych za rok obrotowy zaczynajacy sie 1 stycznia
2024 r.

-

J

Termin na podpisanie e-Sprawozdania

Sprawozdanie finansowe nalezy podpisac w ciagu trzech miesiecy od
dnia bilansowego.

Podpisywanie e-sprawozdania

Sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej musi by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie ksigg rachunkowych oraz
wszystkich cztonkow zarzadu. Najpierw podpisuje osoba
odpowiedzialna za ksiegi, a nastepnie zarzad. Dokumenty musza by¢
podpisane w terminie trzech miesiecy od dnia bilansowego.


https://www.mddp-outsourcing.pl/uslugi/sprawozdania-finansowe/konsolidacja-sprawozdan/?_gl=1*45r1ik*_up*MQ..*_ga*NzI1MDIwNDA1LjE3Mjg5ODE3NDQ.*_ga_0MPP6RQ2QR*MTcyODk4MTc0NC4xLjAuMTcyODk4MTc0NC4wLjAuMA

E-SPRAWOZDANIA

Miejsce sktadania

Sprawozdanie finansowe sktada sie do Krajowego Rejestru Sagdowego
(KRS) za posrednictwem systemu e-KRS, umozliwiajgcego sktadanie
dokumentow online. W przypadku jednostek niewpisanych do KRS,
dokumenty nalezy przestac do szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j
(KAS).

Termin sktadania

Sprawozdanie finansowe nalezy ztozy¢ w ciagu 15 dni od dnia jego
zatwierdzenia przez organ zatwierdzajacy (np. walne zgromadzenie).

Wymogi formalne

Sprawozdanie finansowe musi zawierac wszystkie elementy wymagane
przez ustawe o rachunkowosci lub MSR/MSSF.

Elektroniczne raportowanie znaczaco zwiekszyto efektywnosé

i przejrzystosc procesu sktadania sprawozdan finansowych, przynoszac
0szczednosc czasu oraz obnizenie kosztow administracyjnych.

KOMPLEKSOWE ZAMKNIECIE ROKU FINANSOWEGO
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Wysytka sprawozdania
finansowego po terminie

Jednostki zobowigzane przepisami ustawy o rachunkowosci muszg
sktadac sprawozdania finansowe oraz inne dokumenty, w tym
sprawozdania z dziatalnosci, sprawozdania z badania, uchwaty
zatwierdzajace sprawozdanie finansowe i dotyczace podziatu wyniku
netto (,sprawozdanie finansowe”) do Krajowego Rejestru Sagdowego
(KRS). Termin ztozenia tych dokumentow wynosi 15 dni od
zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego. Jednostki
niewpisane do rejestru przedsiebiorcéw KRS, ktére prowadza ksiegi
rachunkowe, sa zobowigzane ztozy¢ wymagane dokumenty do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (KAS) w terminie sktadania rocznego
zeznania (dla podatnikéw CIT) lub w ciggu 15 dni od zatwierdzenia
sprawozdania finansowego (dla pozostatych podatnikow CIT). Ztozenie
dokumentow do KRS réwnoznaczne jest z ich przekazaniem do Szefa
KAS.

Niedotrzymanie powyzszych termindw jest czeste, zwykle nie z winy
jednostki, a konsekwencje moga by¢ powazne. Kierownik jednostki, jako
osoba odpowiedzialna za ztozenie sprawozdania, ponosi w pierwszym
rzedzie odpowiedzialnos¢ za niedopetnienie tego obowigzku.
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Konsekwencje ztozenia sprawozdania po terminie wynikajace z ustawy o rachunkowosci oraz przepiséw podatkowych

\/02 \/03

Odpowiedzialnos¢ Postepowanie przymuszajace (art. 24 KRS)
karnoskarbowa (art. 80b KKS)

~

/01

Odpowiedzialnos¢ karna na
podstawie UoR (art. 77 i 79 UoR)
Sad rejestrowy moze wszczac postepowanie
przymuszajace, gdy zauwazy brak wymaganych
dokumentow. Wzywa jednostke do ich ztozenia

w terminie 7 dni, pod rygorem grzywny. Maksymalna
grzywna w jednym postepowaniu to 15.000 PLN, lecz
moze by¢ naktadana wielokrotnie, az do tacznej sumy
1.000.000 PLN. Postepowanie to moze zostac
umorzone, jesli sad uzna je za nieskuteczne.

o

Naruszenie obowigzkow

w zakresie prowadzenia ksiag
rachunkowych i sporzadzania
sprawozdan z art. 77 UoR jest
zagrozone karg grzywny,
ograniczenia wolnosci do lat 2
lub obiema tymi kary tacznie.

Nieztozenie sprawozdania
finansowego stanowi
wykroczenie skarbowe,
zagrozone grzywna.

o J
‘04

Rozwiazanie jednostki z urzedu

Nieztozenie sprawozdania
finansowego w KRS z art. 79 UoR
grozi karg grzywny lub
ograniczenia wolnosci.

j
~

Najbardziej dotkliwg konsekwencja jest rozwiazanie jednostki bez przeprowadzania likwidacji, jesli
przez dwa kolejne lata obrotowe nie ztozono sprawozdania mimo wczesniejszych wezwan. Sad
wzywa wtedy jednostke do wykazania, ze posiada majatek i faktycznie prowadzi dziatalnosc.

W przypadku braku dowodow, jednostka jest wykreslana z KRS.




WYSYEKA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO PO TERMINIE

Jak uniknac kary?

Najlepiej jak najszybciej ztozy¢ wymagane dokumenty. Jesli zostata
natozona grzywna, moze ona zosta¢ umorzona, o ile jednostka ztozy
sprawozdanie finansowe w sgdzie rejestrowym. Mozna tez skorzystac
z instytucji czynnego zalu.

Czynny zal to przyznanie sie do popetnienia wykroczenia lub
przestepstwa skarbowego. Skuteczne ztozenie czynnego zalu pozwala
uniknac kary.

Kroki do ztozenia czynnego zalu

/

Przygotuj pismo do urzedu skarbowego. Pismo powinno
zawierac dane jednostki, date, adresata, szczegdtowy opis
popetnionego wykroczenia, oswiadczenie o przyznaniu sie
oraz informacje o wywiazaniu sie z obowigzku.

Pismo musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania jednostki.

Zt6z pismo do naczelnika urzedu skarbowego - osobiscie,
elektronicznie (na e-PUAP), lub przez platforme e-Urzad
Skarbowy.

Poczekaj narozpatrzenie. Jesli czynny zal bedzie nieskuteczny,
wszczete zostanie postepowanie skarbowe. Jesli czynny zal
zostanie uznany, nie dostaniesz powiadomienia, ale unikniesz
kary.

\
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Zrédta prawne

|
7I

|
|
|

Art.69,77,79 UoR

Art. 24 Ustawy o KRS

Art. 33 Kodeksu karnego

Art. 1052 Kodeksu postepowania cywilnego

Art. 48, 16 Kodeksu karnego skarbowego




Podsumowanie

Prawidtowe i terminowe zamkniecie roku finansowego jest
kluczowe dla utrzymania transparentnosci i zgodnosci operacji
ksiegowych z obowigzujgcymi regulacjami.

Eksperci MDDP Outsourcing zachecaja do
szczegobtowego planowania oraz doktadnej
realizacji kazdego etapu procesu. Przedstawione
w niniejszym przewodniku informacje i wskazéwki
powinny by¢ skutecznym wsparciem dla Panstwa
organizacji, przyczyniajac sie do sprawnego

i bezpiecznego zakonczenia roku finansowego.

W przypadku pytan czy potrzeby uzyskania dodatkowych
konsultacji, zachecamy do kontaktu z zespotem ekspertow
MDDP Qutsourcing.
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https://www.mddp-outsourcing.pl/uslugi/sprawozdania-finansowe
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MDDP Outsourcing to wiodaca polska firma specjalizujaca sie w outsourcingu ustug ksiegowych, kadrowo-ptacowych,
doradztwie podatkowym oraz realizacji sprawozdan finansowych. Od poczatku naszej dziatalnosci, przez 17 lat, stawiamy
na najwyzsza jakosc¢ ustug oferujac rozwiazania i metody, spetniajace nawet najbardziej wymagajace oczekiwania naszych
klientéw. Traktujemy zaufanie jako podstawe udanej wspotpracy. Wspieramy naszych Klientéw w podejmowaniu

najistotniejszych decyzji biznesowych. taczymy miedzynarodowe doswiadczenie w biznesie ze znajomoscia przepisow /

i specyfika danej branzy. Koncentrujemy nasze dziatania gtéwnie na rynku polskim gwarantujac petne zaangazowanie
i indywidualne podejscie do wspotpracy.

biuro@mddp-outsourcing.pl Biuro w Warszawie Biuro w Katowicach

www.mddp-outsourcing.pl ul. Towarowa 7,00-839 Warszawa ul. Zelazna 2, 40-851 Katowice

tel. (+48) 22 351 1345 tel. (+48) 32 797 83 50
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